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	Profesijas kods
	1431 09 

	Amatā apstiprina
	Uzņēmuma valdes locekle 

	Pakļautība
	Uzņēmuma valdes locekle

	Aizvietojamība
	

	Kompetence
	Izglītība: augstākā izglītība kultūras jomā, sociālajās zinībās vai  projektu vadībā
Valodas zināšanas: latviešu, angļu - teicamā līmenī. Citas svešvalodas tiks uzskatītas par priekšrocību
Darba pieredze kādā no jomām: iepriekšēja darba pieredze kultūras projektu īstenošanā un laikmetīgās dejas nozarē, pieredze projektu vadībā, starptautiska pieredze u.c.

	Funkcionālās prasības
	Darbības sfēra: 
-  laikmetīgās dejas izrāžu producēšana, rezidenču programmas izveide sadarbībā ar cirka rezidenču programmas kuratoru un laikmetīgās dejas un starpdisciplināru projektu vadība.
Zināšanas: 
- Izpratne par laikmetīgās dejas nozari Latvijā un pasaulē;
- Starptautisku dejas organizāciju un sadarbības tīklu  darbības pārzināšana;
- Izpratne par māksliniecisko rezidenču darbību Latvijā un Eiropā;
- Izpratne par kultūras pasākumu producēšanu, finansēšanu, u.c.;
- Zināšanas projektu plānošanā, rakstīšanā, realizēšanā un izvērtēšanā.
Prasmes: 
- Darbs ar biroja tehniku, datortehniku, MS Office programmatūru;
- Spēja plānot savu un citu cilvēku laiku un darbu;
- Organizatoriskās un komunikācijas prasmes;
-  Spēja izvirzīt augstus mērķus un plānot darbus to sasniegšanai;
-  Prasme strādāt saskaņotā budžeta ietvaros;
-  Spēja piesaistīt sponsorus un finansējumu;
-  Prasme strādāt komandā;
-  Spēja ātri reaģēt problēmsituācijās;
-  Spēja patstāvīgi pieņemt mērķtiecīgus un racionālus lēmumus;
-  Spēja izvērtēt īstermiņa lēmumus ilgtermiņa kontekstā.


	Amata pienākumi
	1. VSIA “Rīgas cirks” mākslinieciskās sezonas organizēšana atbilstoši mākslinieciskajai programmai (ietver: laikmetīgās dejas izrāžu producēšanu, mākslinieku rezervēšanu un visu ar to saistīto organizatorisko pienākumu veikšanu; izrāžu norises un biļešu pārdošanas organizēšanu, sezonas budžeta plānošanu un finanšu piesaisti);
2. Nodrošina izrādes atbalstu komunikācijas materiālu sagatavošanā;
3. Vietēja un starptautiska līmeņa projektu sagatavošana un koordinēšana dejas nozares attīstībai VSIA “Rīgas cirks” stratēģijas īstenošanai.
4. Organizēt VSIA “Rīgas cirks” līdzdalību starptautiskajās organizācijās, konferencēs, u.c.
5. Vadīt VSIA “Rīgas cirks” laikmetīgās dejas rezidenču programmu, organizējot gan tehnisko nodrošinājumu atbilstoši Rīgas cirka iespējām, gan veidojot pieteikšanās nolikumu, attīstot stipendiju iespējas, organizējot viņu rezidences un piedaloties lēmumu pieņemšanas procesos u.c.
6. Pastāvīgi izvērtē programmas “Dejas māja Rīgas cirkā” izrāžu un rezidenču darbības virziena kā arī citu pakalpojumu kvalitāti, organizējot uzlabojumus;
7. Sadarbojas ar kolēģiem visās Rīgas cirka darbības jomās, sniedzot nepieciešamo projektu vadības atbalstu.
8. Veido sadarbības projektus ar citām organizācijām, uzņēmumiem un potenciālajiem partneriem laikmetīgās dejas izrāžu un rezidenču programmas ietvaros.
9. Regulāri, bet ne retāk kā 1 reizi ceturksnī, atskaitās valdes loceklim par laikmetīgās dejas izrāžu un rezidenču programmas kvantitatīvajiem un kvalitatīvajiem rezultatīvajiem rādītājiem.

	Tiesības
	- Regulāri un plānveidīgi paplašināt savas zināšanas un prasmes, apmeklējot tālākattīstības seminārus un kursus;
- Sniegt uzņēmuma vadībai priekšlikumus organizācijas darbības uzlabošanai;
- Pieprasīt darbam nepieciešamo informāciju un aprīkojumu

	Atbildība
	- Par darba pienākumu kvalitatīvu un savlaicīgu izpildi; 
- Par paša pieņemtajiem lēmumiem;
- Par LR normatīvo aktu ievērošanu. 



Amata apraksts sastādīts vienā eksemplārā, kurš glabājas VSIA Rīgas cirks personāldaļā, kopija atrodas pie darbinieka.
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